关于对调剂考生复试时注意的几点事项

1、 资格审查，注意是不是自考生源，如果是自考的不能参加复试，我校只招收国家统考生源，不接收其它方式考试的生源，要认真审核其学位/学历证书，必须提供原件,并留复印件。

2、 由于我校部分专业有很大优势，可能招生的人数比较多，为了平衡学科的发展，请在复试时候注意将一部分学生调到别的相近专业。

3、 复试的时候要询问学生是否愿意在相近专业调配，并询问其本科专业是什么，可建议其调到与本科专业相近的硕士学科。

4、 如发现比较优秀的考生，请立即登记，并给其发调剂函。督促其办理有关调剂手续。并将名单报研招办。调剂考生复试后，如同意录取，请要求其尽快上调剂系统点击同意拟录取。
5、 对于一般考生，每个学院复试完成后，由研究生招生办确定最后拟录取名单。如有特殊情况请与研招办联系。

6、 应届的自考，成人教育毕业生属于同等学历，必须复试加试。

7、 严格按照教育部调剂系统登记的名单进行复试。

8、 党校函授毕业的不予录取。

调剂的手续办理流程
报到――复试——确认通过复试后——决定拟录取——让其填写中北大学硕士研究生录取信息表(上网点击同意拟录取)——发调剂函
注：每个学院拿到的调剂名单是在调剂系统中有意向调剂到我校的考生名单，可能其中会有一些考生不来我校复试，这属于正常情况，请按照计划来安排复试，来多少复试多少。

学院需要安排的事情：

1、 成立复试领导小组，并安排好复试人员。

2、 制定复试的打分细则，并做好复试的出题工作（定好加试科目）。
3、 回答好学生的复试问题（主要是复试科目的安排）

4、 严格遵守复试打分的优良比例，不得超出规定的范围。

5、 复试工作结束后，请尽快将复试成绩交到研招办。

6、 如果存在换专业的事情，请及时与研招办取得联系，提供相应的材料（学生申请、学院盖章、学院领导签字、导师签字）。

7、 到研招办领取复试人员名单。
